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Sitz in Würzburg verantwortet die Entwicklung von urbanen Konversionsflächen und die Revitalisierung von 
Immobilien im Bestand. Unser Hauptaugenmerk liegt auf der Errichtung umweltfreundlicher Bauten im 
Einklang mit anspruchsvoller Architektur und hoher Funktionalität.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung an Frau Gabi Röder (g.roeder@beethovengruppe.de).

PROJEKTASSISTENZ EINKAUF
(W/M/D) IN VOLL- ODER TEILZEIT

Als Unterstützung für unseren Einkauf der Unternehmensgruppe suchen wir für unseren Standort Würzburg:

WIR BIETEN

•  ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
•  flexibles Gleitzeitmodell
•  ein motiviertes und kollegiales Team
•  flache Hierarchie und ein ausgezeichnetes Betriebsklima 
•  attraktive Vergütung sowie umfangreiche Benefits (z.B. Jobticket, Bike-Leasing, Firmenparkplätze und 

Lademöglichkeit für E-Autos)

• Assistenz in unserer Einkaufsabteilung für Bau- und Ingenieurleistungen
• Mitarbeit bei der Angebotseinholung für Bauprojekte
•  Einarbeiten von Ausschreibungsergebnissen und Projektkosten in unser EDV-System
• Erstellen von Auswertungen und Preisspiegel
• Rechnungsprüfung
• Kontaktpflege und Kommunikation zu externen Geschäftspartnern

 

 

 

 

 

 

 

IHRE AUFGABEN

•  abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 möglichst mehrjährige Berufserfahrung – idealerweise bei einem Unternehmen der Baubranche oder 
in einem Architekturbüro

 
 

 •  gute EDV-Kenntnisse in Microsoft-Office – hierbei ist von Vorteil die sichere Anwendung eines gängigen 
AVA-Systems, vorzugsweise California 

•  selbstständige, teamorientierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise 

 

UNSER ANFORDERUNGSPROFIL

 
•  interessante Entwicklungsperspektiven und individuelle Entwicklungsmöglichkeiten für Ihre Karriere in 

einer spannenden und zukunftsgerichteten Branche 
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